
　　令和８年６月１日現在

No 様式 関　連　書　類 指定・取扱 備　考

指定介護予防支援に係る委託業務仕様書
個人情報取扱特記事項 ←

2 第1号 業務開始依頼書
包
括

→
委
託

包括一部控え

3 第2号 業務中止連絡書
包
括

→
委
託

包括一部控え

4 第3号 業務に従事する介護支援専門員名簿
包
括

←
委
託

契約時及び変更が
あった場合に提出

5 第4号 依頼（変更）届出書
包
括

←
委
託

新規・変更時に提出

6 第5号 5-1業務委託の流れ 5-2.3加算算定について
包
括

→
委
託

7 利用契約書、重要事項説明書、個人情報利用同意書
包
括

→
委
託

原本包括
写し委託

8 認定調査票、主治医意見書
包
括

→
委
託

原本包括
写し委託

9 介護保険被保険者証、負担割合証
包
括

→
委
託

本人原本
包括委託写し

10 新規介護申請理由書
包
括

→
委
託

役場原本
包括委託写し

→
←
→
←
→
←
←
→
←
→
←
→
←
→
←
→
←
→
←
→
←
→

22 第6号 業務委託料請求書
包
括

←
委
託

毎月5日〆
年間提出
期限参照へ

23 第7号 介護予防支援業務請求内訳書
包
括

←
委
託

毎月5日〆
年間提出
期限参照へ

24 第8号 介護予防ケアマネジメント業務請求内訳書
包
括

←
委
託

毎月5日〆
年間提出
期限参照へ

25 第9号 給付管理連絡票（利用者毎）
包
括

←
委
託

毎月5日〆
年間提出
期限参照へ

包
括

委
託

1
包
括

委
託

→
原本：包括
写し：委託

12 利用者基本情報

業務委託契約書 自動更新

11

13 基本チェックリスト
包
括

委
託

14 興味・関心チェックシート
包
括

委
託

介護予防サービス・支援計画表
包
括

委
託

15 医療と介護の連絡用紙
包
括

委
託

初回・更新・区変時
包括コメント
記入原本委託

18 サービス提供票・提供票別表
包
括

委
託

毎月実績報告として
提出

16

支援経過
包
括

委
託

19 サービス評価表
包
括

委
託

初回・区変・終了時
包括コメント
記入原本委託

20

収　受

17 週間サービス計画表
包
括

委
託

初回・サービス変更
時

21 医療情報等（薬情、入退院情報、住改、軽度者等）
包
括

委
託

川場村介護予防支援・介護予防ケアマネジメント業務委託関連様式一覧表

委託連携票
包
括

委
託

情報連携時に添付 配布物確認用


